
Ateliers numériques PASSERELLE 
 
 
4 modules (thèmes) 
 

Traitement de Texte - Word 

• Rédiger et mettre en forme des documents (polices, couleurs, alignements). 
• Utiliser les fonctions de base (copier/coller, enregistrer, imprimer). 

Utiliser le gestionnaire de fichier 

• Organiser et renommer les documents 
• Utiliser les fonctions de recherche pour retrouver des fichiers 
• Conseils pour organiser ses documents personnels sur son ordinateur personnel 
• Transférer des photos du smartphone à l’ordinateur ou sur un outil de stockage  

Connaitre Mon Espace Santé 

• Savoir distinguer AMELI de M.E.S. 
• Comprendre l’utilité de Mon Espace Santé et l’activer 
• Naviguer sur Mon Espace Santé, l’alimenter 

Initiation et Personnalisation du Smartphone 

• Prendre en main le smartphone, installer une carte SIM 
• Se connecter à un réseau Wi-Fi 
• Télécharger des applications 
• Utiliser le GPS 
• Envoi de SMS, gestion des contacts, consultation des emails 
• Faire un partage de connexion 

 


